POWIERZENIE OBOWIAZKOW
SEKRETARZOWI GMINY

Zarzadzenie Nr
Wojta (burmistrza, prezydenta miasta)
ZANIA i

W sprawie powierzenia SEKretarzoWi GIMINY .......ccooeeririeririiieerieeese ettt seese e s seneseesesesnas
prowadzenia NieKtOryCh SPraW GIMNY .........c.ciiviuiieieieeeietee ettt ettt ee et es e tebe e tese e etese e beseenens

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2 2001 r. Nr
142, poz.1591, z pdzn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje

§1.
Powierzam Sekretarzowi ..........cccccevveevevveeervenineennns prowadzenie w moim imieniu nastepujgcych spraw
GMINY e w zakKresie:

opracowywania i wdrazania projektéw zmian w regulaminie organizacyjnym urzedu Gminy.............c.........
zarzadzania zasobami ludzkimi w urzedzie gminy, w szczegolnosci: organizowania i przeprowadzania naboru
efektywnego wykorzystania urzednikow oraz pracownikdw pomocniczych i obstugi, podnoszenia jakosci
wykonywanych zadan, w tym organizacji i przeprowadzania szkoler pracownikéw i podwyzszania ich kwa-
lifikacji oraz wdrazania systemow jakosci.

sprawowania bezposredniego nadzoru nad pracg nastepujacych wydziatow Urzedu Gminy: ..........cccovevrenne. ,
sprawowania bezposredniego nadzoru nad praca nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy ..................
organizowania, nadzorowania realizacji oraz zatatwiania spraw w zakresie zaspokajania potrzeb spo+eczno

—materialnych GMINY .........cccoooeieiiciiiiieeceeccee e wspoltpracy z Radg Gminy ........ccccoceeeveveeeeiiereanes
oraz jej komisjami w zakresie opisanym w punktach 1-5,

§2.
W zakresie prowadzonych spraw SeKretarz ............c.ccoceeeevecvevevennnee. zobowigzany jest do przygotowywania
projektow uchwat Rady Gminy ........cccceeveeevevenenne , jak rowniez projektow zarzadzen Wojta .......................
i przedstawianie ich WOtOWi .........cooevveviicicccecee do akceptacji.

§3.
Niezaleznie od spraw opisanych w § 1 Sekretarz ..........ccccoeeveveevnennen. zastepuje Wojta ...ooooveeeeeeieee

podczas jego nieobecnosci.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOt GMINY ©oeeiceee e
PRZEPISY USTAWOWE:

Zgodnie z art. 33 ust. 4 ustawy o samorzadzie gminnym wojt moze powierzy¢ prowadzenie okreslonych spraw gminy w swoim
imieniu zastepcy wdjta lub sekretarzowi gminy. Stosownie natomiast do tresci art. 5 ust. 4 ustawy o pracownikach samo-
rzadowych kierownik urzedu moze upowaznic¢ sekretarza do wykonywania w jego imieniu zadari, w szczegolnosci z zakresu
zapewnienia wiasciwej organizacji pracy urzedu oraz realizowania polityki zarzadzania zasobami ludzkimi.




