WZOR ZARZADZENIA WOJTA W SPRAWIE WPROWADZENIA
ZASAD RACHUNKOWOSCI W URZEDZIE GMINY

Zarzadzenie NI ..o /2015
Wojta GMINY ..o
Z AN o r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy.

Na podstawie przepisow art 33 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2013r. poz. 594 z poz. zm.), art.
10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 poz. 330, z poz. zm.), art. 40
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 , poz. 330 z p6zn. zm.), rozporzadzenia
Ministra Finansdw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010, Nr 128, poz. 861 z poz. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 25 paZdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.2013r. poz. 289) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam jako obowigzujgce do prowadzenia ksigg rachunkowych od dnia 01.01.2016 r.:

1. Zasady rachunkowosci stanowigcg zat. nr 1 niniejszego zarzadzenia.

2. Obowigzujgce metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego stanowigce zat. nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych stanowigcy zat. nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. System ochrony danych w jednostce stanowigcy zat. r nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

5. Instrukcja kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych stanowigca zat. nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

6. Instrukcje w sprawie ewidencji podatkdw i optat stanowigcg zat. nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

7. Instrukcje sporzadzania bilansu skonsolidowanego stanowigcg zat. nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam SKarbniKOwi GIMINY ...........cccooviiiieieriiieiceieceeee e ebe e

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 01.01.2016 .

WOjt GMINY .o,
PRZEPISY USTAWOWE:

Zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowosci jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujacg w jezyku polskim przyjete przez nig zasady
(polityke) rachunkowosci, a w szczegoInosci dotyczace:

1) okreslenia roku obrotowego i wehodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych;
) metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej:

) zaktadowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag po-
mocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej,

b) wykazu ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera - wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi
rachunkowe na informatycznych no$nikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci
ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

c) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera - opisu systemu informatycznego,
zawierajgcego wykaz programow, procedur lub funkciji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametrow
oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczeg6lnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania,
a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacji;

4) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych
podstawe dokonanych w nich zapiséw.

Powyzsza dokumentacje ustala w formie pisemnej i aktualizuje kierownik jednostki.




